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Котлас
Краткие итоги предыдущего года:
Задачи перед сотрудниками музея на 2025 год стояли следующие:
1. Выставка к 80-летию Победы в Великой Отечественной войне.
2. Проведение юбилейных 20-х Малых Стефановских чтений  (15 февраля) с привлечением к участию учащихся школ города и района и педагогов системы высшего, среднего профессионального и среднего образования.
3. Проведение Всероссийской общественно-научной историко-краеведческой конференции «16-е Стефановские чтения» с привлечением  исследователей и общественности города Котласа и других территорий к участию (22 – 23 марта 2025 г.).
4. Регистрация музейных предметов в Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации (5700 ед. хр.).
5. Проведение сверки музейных коллекций «Керамика» и «Драгметаллы» с учетной документацией, направить результаты сверки в Министерство культуры Российской Федерации.
6. Упаковка, перемещение и размещение фондового музейного собрания в новом фондохранилище (г. Котлас, ул. Виноградова, 6).
7. Реализация и завершение проекта «Расскажи мне про Афган», поддержанного Губернаторским центром «Вместе мы сильнее».
8. Привлечение новых категорий посетителей в музей, увеличение внебюджета.

МУК «Котласский краеведческий музей» принял участие в областном конкурсе музейных проектов «Музейная инициатива – 2025». Наш музей занял I место в номинации «Аудиогид».

Победили в конкурсе по нацпроекту «Семья», где выиграли грант на создание детского культурно-просветительского центра на базе Котласского краеведческого музея;
В юбилейных 20-х Малых Стефановских чтений  приняли участие 29 человек  из Котласа, Котласского района Архангельской области, из них 8 докладчиков. Докладчики показали неплохой уровень и качество докладов по местной истории.


ВО всероссийской общественно-научной историко-краеведческой конференции «16-е Стефановские чтения» приняли участие 100 человек  из Котласа, Котласского района Архангельской области, из них 42 докладчика.

Отделом фондов проведена сверка коллекций «Керамика» и «Драгметаллы». Отчет о сверке подан в Министерство культуры РФ. 

По Пушкинской карте сотрудниками музея регулярно проводилась разъяснительная работа в школах и средних профессиональных учреждениях города и Котласского района. Сотрудники музея выступают и дают консультации Пушкинской карте среди музеев и учреждений культуры Архангельской области. 


В фондохранилище открытого хранения экспонируется естественно-научная коллекция музея и работает выставка «Палеонтологические раскопки профессора В.П. Амалицкого на территории Котласского района в к. XIX - н. XX вв.».

Подготовлены пакеты документов: техническое задание по капитальному ремонту здания с приспособлением под здание музея по адресу ул. Кирова, 79
2026 год  -  Год единства народов России 
Задачи 2026 года: 

1. Проведение 21-х Малых Стефановских чтений  (15 февраля 2026 г.) с привлечением к участию учащихся школ города и района и педагогов системы высшего, среднего профессионального и среднего образования.
2. Проведение Пятых Ракитинских чтений с привлечением  исследователей и общественности города Котласа и других территорий к участию (21 марта 2026 г.).
3. Открытие выставки к 40-летию со дня аварии на ЧАЭС (апрель 2026 г.).

4. Получение субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на создание детского культурно-просветительского центра на базе Котласского краеведческого музея по нацпроекту «Семья».
5. Проверка фактического наличия и физической сохранности музейных предметов и сверки сведений о музейных предметах, внесенных в ГК Музейного фонда РФ со сведениями, содержащимися в учетной документации, связанной с этими музейными предметами («Живопись», «Графика», «Стекло», «Бонистика», «Керамика», «Драгметаллы»).

6. Централизованный учет новых поступлений. Регистрация новых поступлений в Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации.

7. Комплектование фондовых коллекций          по темам:

- история Котласского ПАТП

- история Заготпромторг

- котласский футбол

- ремёсла Русского Севера (кузнечное, плотницкое, гончарное, ткачество)

- ветераны ВОВ, участники СВО

- Почетный гражданин г. Котлас – Григорьева Н.А.

- естественно-научная коллекция
8. Привлечение новых категорий посетителей в музей, увеличение внебюджета.
9. Осуществление текущего ремонта в помещении музея по адресу: г. Котлас, ул. Кирова, д.79. 

10. Открытие детского культурно-просветительского центра на базе Котласского краеведческого музея (ул. Кирова, д.79).

1.​ Административно – управленческая деятельность

	№

п/п
	Содержание деятельности
	Сроки


	Ответственные

	1
	Заседания ЭФЗК
	Не реже одного раза в квартал
	Горбунова А.А.

	2
	Планерки с главным бухгалтером
	Еженедельно по пятницам, по необходимости
	Слепухина О.И.
Мохорт Е.А.

	3
	Планерки по отделам
	По необходимости
	Зав. Отделами

	4
	Планерки с зав. отделами при директоре
	1 раз в две недели + по необходимости
	Слепухина О.И.

	5
	Собрание коллектива
	2 раза в год
	Слепухина О.И.


	6
	Заседания научно-методического совета музея (по отдельному плану)
	В течение года по необходимости


	Слепухина О.И.

	7
	Ежемесячные совещания с Комитетом по культуре по проведенной работе за месяц и планирование работ на последующие 2 месяца
	2 раза в месяц
	Слепухина О.И.

	8
	Заседания комиссий музея:
- Комиссия по оценке выполнения показателей и критериев эффективности деятельности работников МУК «Котласский краеведческий музей».

- Комиссия по аттестации.

- Комиссия по списанию.

- Комиссия по охране труда.

- Ответственные за реализацию мероприятий и составление отчетности Программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности.

- Комиссия по антикоррупционной политике.

-Рабочая группа по внедрению профстандартов.

-Редакционная коллегия «Вестника Котласского краеведческого музея»

-Редакционная коллегия по подготовке к изданию трехтомника материалов к истории Котласа
	В течение года по необходимости
По необходимости
По необходимости
	Руководители комиссий


	9
	Оформление коллективного договора учреждения
	В течение года
	Логачева О.Д.
Мохорт Е.А.
Слепухина О.И.

	10
	Контроль за исполнением приказа №31/О.Д от 08.02.2021 «Об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета»
	В течение года
	Слепухина О.И.
Мохорт Е.А.
	

	11
	Составление смет доходов и расходов на 2027 г
	Июль – декабрь
	Слепухина О.И. 
Мохорт Е.А.
	

	12
	Утверждение графика отпусков на 2027 г.


	До 15 декабря 2026 г.
	Слепухина О.И.

Мохорт Е.А.
	

	13
	Работа СТК (по отдельному плану)
	В течение года
	Логачева О.Д.
	

	14
	Работа научно-методического совета  по приему выставок и экскурсий (по отдельному плану)
	В течение года
	Заводская О.В.
	

	15
	Работа Методического совета ОМП
	В течение года (по отдельному плану)
	Шалева В.В.

Заводская О.В.
	

	16
	Контроль квартальной отчетности по муниципальному заданию, 8-НК, сайтам
	В течение года
	Слепухина О.И.

Стопчинская Т.А.

Шалева В.В.

Цвеченко М.В.

Горбунова А.А.
Бабикова Н.В.
	

	17
	Ведение журнала учета занятий
	В течение года
	Организатор экскурсий 
Кучина Е.С.
	

	18
	Ведение базы данных по образовательным организациям города
	В течение года
	Организатор экскурсий 
Кучина Е.С.
	

	19
	Формирование электронной базы данных «Солдаты Отечества» (по картотеке Совета ветеранов г. Котласа, анкетам ветеранов, архивным материалам музея, сайту «Подвиг народа»).
	В течение года
	Заводская О.В.
	

	20
	Формирование электронной Книги Памяти (для Минкультуры Архангельской области)

	В течение года 500 персоналий
	Заводская О.В., Шалева В.В., Кучина Е.С., Бабикова Н.В., Верещагина Н.В., 
Медведев А.А., Красавцева Е.А.
	


2.​ Информационно-рекламная деятельность 

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1
	Сайт «Котласский краеведческий музей»:

- модернизация,

- наполнение информацией,

- создание новых разделов,

- подготовка виртуальных выставок, 

- наполнение информацией (анонсы мероприятий, афиши занятий и пр.)
	В течение года
	Бабикова Н.В.,

Цвеченко М.В.



	2
	Наполнение информацией пользовательских страниц музея (ВКонтакте, Одноклассники).
Отчёт по пользовательским страницам
	В течение года
	Цвеченко М.В.



	3
	Подготовка новостей (составление текста, отбор и обработка фото) и размещение на сторонних Интернет-ресурсах
	В течение года
	Цвеченко М.В.

	4
	Работа с электронной почтой:

- отслеживание, отправка и пересылка электронных сообщений;

- рассылка тематики экскурсий и лекций, планов работ в учебные заведения;

- электронная рассылка афиш и музейной информации училищам, школам, детским садам города, турфирмам Котласа, Архангельска, Великого Устюга
	В течение года
	Бабикова Н.В.,
Цвеченко М.В.

	5
	  Наполнение базы информационного киоска
  в зале Великой Отечественной войны.
	В течение года
	Бабикова Н.В.,
Цвеченко М.В.,
Заводская О.В.

	6
	Размещение отчётности в комплексной информационно-аналитической системе Архангельской обл.
	В течение года
	Бабикова Н.В.



	7
	Размещение анонсов мероприятий в АИС «Единое информационное пространство в сфере культуры»
	В течение года
	Бабикова Н.В.



	8
	Размещение информации на официальном сайте ГМУ, в АИС «Стат.отчетность отрасли», в модуле «Инф-ция об энергосбережении», АРМ «МЭЭ РО» и др.
	В течение года
	Бабикова Н.В.



	9
	Техническая поддержка компьютеров и дополнительного оборудования
	В течение года
	Бабикова Н. В.,

Цвеченко М. В.

	10
	   Размещение анонсов мероприятий на сервисе          «ВМУЗЕЙ» (в том числе по «Пушкинской карте»)
	В течение года
	Бабикова Н.В.



	11
	Размещение анонсов мероприятий  на портале «Культура.РФ» (в том числе по «Пушкинской карте»)
	В течение года
	Бабикова Н.В.



	12
	Подготовка печатной продукции

(создание макета, печать):

- Афиши к мероприятиям 

- Пригласительные билеты

- Грамоты

- общемузейные визитки

- информационные листовки 

- сертификаты, свидетельства

- календари и пр. продукция
	В течение года
	Бабикова Н.В.,

Цвеченко М.В.

	13
	Сотрудничество со СМИ:

- сотрудничество с телевидением «Котлас ТВ», с пресс-центром администрации городского округа АО «Котлас», Котласский район
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Шалева В.В.

	14
	Сотрудничество с гостиницами (афиши мероприятий), с учреждениями города (Туристско-информационным центром (анонсы, обмен информацией) г. Котласа, областным
	В течение года
	Цвеченко М.В.,
Кучина Е.С.

	15
	Обеспечение экскурсоводов раздаточным материалом (сканирование, печать, ламинирование  фотографий, картинок, текстов и пр.)
	В течение года
	Бабикова Н.В.,

Цвеченко М.В.

	16
	Обеспечение сотрудников электронными презентациями по темам мероприятий
	В течение года
	Бабикова Н. В.,

Цвеченко М. В.

	17
	Наполнение статистической папки «Музей 2026 года»
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.

	18
	Систематическое ведение папки

«Город-2026» (фотографирование городских мероприятий и праздников)
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.



	19
	Фотофиксация и видеосъемка музейных мероприятий и экскурсий
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.

	20
	 Монтаж видеосюжетов, подкастов
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.

	Рекламно-издательская деятельность

	1
	Подготовка печатной продукции

(создание макета, печать):

- Афиши к мероприятиям 

- Пригласительные билеты

- Грамоты

- общемузейные визитки

- информационные листовки 

- сертификаты, свидетельства

- календари и пр. продукция
	В течение года
	Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.

	2
	Сотрудничество со СМИ:

- сотрудничество с телевидением «Котлас ТВ», с пресс-центром Администрации ГО «Котлас»
	В течение года
	Цвеченко М.В.

	3
	Распространение листовок, афиш среди заведений города, сотрудничество с гостиницами, ТИЦ Котласа
	В течение года
	Цвеченко М.В.

Кучина Е.С.


3. Научная работа.

Участие в научных мероприятиях:

1) XIV Всероссийская научно-практическая конференция с международным участием «Военно-исторические чтения», «Восточно-Крымский историко-культурный музей-заповедник» и ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» (Шалева В.В.); 25.02.–28.02.2026г.;

2) Всероссийская научно-практическая конференция «Малый город: технологии развития» (Верещагина Н.В., Кучина Е.С., Шалева В.В.), апрель 2026 года;

3) XXX юбилейная Всероссийская научно-практическая  конференция АДИТ-2026 . г. Архангельск, 07.06.–11.06.2026г. (Слепухина О.И., Шалева В.В., Горбунова А.А.);

4) Всероссийская научно-практическая конференция, посвящённая 100-летию Мурманского краеведческого музея, г. Мурманск, октябрь 2026 г. (Шалева В.В.).

5) Командировка в г. Сыктывкар для обсуждения публикации статьи о полной схеме палеонтологических раскопок у г. Котласа, январь-февраль, 3 дня (Медведев А.А.)

6) LXXII сессия Всероссийского палеонтологического общества, г. Санкт-Петербург, ФГБУ «Институт Карпинского», 6–10 апреля 2026 г. (Медведев А.А.)

7) Повышение квалификации для экскурсовода отдела природы Красавцевой Е.А. ‒ командировка в течение года на одно из мероприятий музеев области.

Научно-исследовательские экспедиции музея:

Полевые сборы образцов минералов, окаменелостей, насекомых, лесные экскурсии для наблюдения за птицами, поиска бобровых поселений, барсучьих нор и др. (отдел природы ‒ май-сентябрь 2026г.).

Фольклорно-этнографические экспедиции (однодневные выезды) по Котласскому району.
Темы научных исследований работников музея:

Шалева В.В. 

1. «Повседневность Афганской войны 1979-1989 гг.» (запись и обработка глубинных интервью, описание фотографий, каталогизация).

2. История Котласского детприёмника.

Верещагина Н.В.

1.Монеты из фондов Котласского краеведческого музея.

2.Архитектурные особенности Лименды.

        Кучина Е.С.

1. Посуда морского и речного флота. 

Цвеченко М.В.

1. Коллекция графики из фондов Котласского краеведческого музея.
Рожковская Ю.М.

1. Коллекция самоваров из фондов Котласского краеведческого музея.
Заводская О.В.

1. История школьного образования в Котласе.
Бабикова Н.В.

1. Коллекция радиоприёмников из фондов Котласского краеведческого музея.
Медведев А.А.

1. Палеонтологические раскопки В.П. Амалицкого. Планируется статья о полной схеме раскопок.

2. Природа Котласского округа. Сбор информации по геологии округа для подготовки выставки и публикаций.

Горбунова А.А.

1. Коллекция бранного ткачества (полотенца) в фондах Котласского краеведческого музея.

2. История формирования и комплектования фондовых коллекций Котласского

краеведческого музея.

Рожковская Ю.М.

1. Коллекция посуды из металла в фондах Котласского краеведческого музея.

Логачева О.Д.

1. Коллекция стекла в фондах Котласского краеведческого музея.

4. Проектная деятельность

1. Подготовка проектной заявки для Губернаторского Центра Архангельской области (март-апрель 2026 г.).
2. Участие в грантовом конкурсе программы «Музеи Русского Севера» благотворительного фонда «Доброта Севера» (сентябрь-октябрь 2026 г.).
3. Участие в конкурс «Музей 4.0» – часть программы «Музей без границ» фонда Потанина (октябрь 2026г.).
5.   Культурно – массовые мероприятия 
Мероприятия, посвящённые государственным праздникам, памятным датам российской истории, традиционные праздники, значимые для жителей городского округа «Котлас»
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Работа передвижной выставки «Расскажи мне про Афган»  в образовательных организациях Котласского муниципального округа
	Январь-февраль 

2026 года


	Верещагина Н.В., Заводская О.В.

Шалева В.В.



	2
	Торжественная встреча, посвящённая 50-летию учреждения звания «Почётный гражданин Котласа» и 90-летию почетного гражданина Котласа, Заслуженного работника МВД, начальника ОВД г. Котласа с 1975 по 2001 годы, полковника милиции Бугая Дмитрия Ивановича 


	19 февраля 2026 года
	Верещагина Н.В., Заводская О.В.

Шалева В.В., Бабикова Н.В.



	3
	Торжественная встреча «Всё начинается

с любви»
	 4 марта 2026 года
	Верещагина Н.В., 

Заводская О.В., 

Шалева В.В.,

Кучина Е.С.

Бабикова Н.В.



	4
	Выставка к 40-летию аварии на Чернобыльской АЭС 
	Апрель–декабрь 2026 года
	Логачева О.Д., Цвеченко М.В., 
Рожковская Ю.М., Перязев А.С.

	5
	 Виртуальная выставка, посвящённая 95-летию кинопрокатной организации в Котласе  (Котласское агентство «Роскино»)
	Май 2026 года
	Заводская О.В., Кучина Е.С., Бабикова Н.В.

	6
	Передвижная выставка «Котлашане-Герои Советского Союза» и проведение краеведческой викторины, посвящённой котлашанам-участникам Великой Отечественной войны» на молодёжном спортивно-туристском слёте, посвящённом Дню Победы
	Май 2026 года
	Шалева В.В.,

Верещагина Н.В.

	7
	Виртуальная выставка, посвящённая 80-летию Котласского ПАТП 
	Июнь 2026 года


	Заводская О.В., 

Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.

	8
	Встреча, посвящённая 120-летию школы №76
	Сентябрь 2026 года
	Заводская О.В., 

Бабикова Н.В.

	9
	Торжественная встреча, посвященная

сдатчикам музейных предметов «День

Дарителя»
	Ноябрь 2026 года
	Горбунова А.А.

Логачева О.Д.

Рожковская Ю.М.

	10
	Торжественный вечер, посвященный Дню Героев Отечества 
	9 декабря

2026 года
	Шалева В.В.

	11
	Цикл публикаций в официальной группе ВКонтакте
	В течение года
	Все отделы


6. Мероприятия в рамках Всероссийских и международных культурно-просветительских акций

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Международная акция «Ночь в музее»
	15-18 мая 2026 года
	Шалева В.В.,

Верещагина Н.В.,

Кучина Е.С.

	2
	Акция к Международному дню инвалидов
	Декабрь 2026 года
	Кучина Е.С.


7. Конкурсы, фестивали, выставки, проводимые на базе учреждений

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Выставка «И каждый не свою играет роль» (к 90-летию Котласского драматического театра)
	Январь  – февраль 2026 года
	Цвеченко М.В., Кучина Е.С.



	2
	Выставка «Вернусь и всё станет весной, самым майским маем» (к 80-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 гг.) 
	Январь  – март 2026 года
	Шалева В.В.



	3
	Выставка фотографий А.Г. Татаринова и предметов из фондов ККМ по традиционному лесопользованию «Грибы и грибные промыслы»
	Январь – март 2026 года
	Медведев А.А.



	4
	Выставка  «Вместе победим»
	Январь – февраль 2026 года
	Рожковская Ю.М.,

Логачева О.Д., Медведев А.А.

	5
	Фотовыставка «Жизнь дома» (совместный проект ККМ и фотографа-документалиста  Анны Шулятьевой)
	Март – декабрь 2026 года
	Шалева В.В.

Верещагина Н.В

	6
	Выставка музейных коллекций «Ткань», «Дерево»
	Апрель – декабрь 2026
	Горбунова А.А.

Заводская О.В.

	7
	Выставка по геологии
	Апрель–август 2026 года
	Медведев А.А., Красавцева Е.А.,

Бабикова Н.В.

	8
	Выставка, посвящённая 80-летию котласского коллекционера В.Н.  Салдина
	Март – декабрь 2026 года
	Красавцева Е.А.



	9
	Выставка к 40-летию со дня аварии на ЧАЭС
	Апрель  – декабрь 2026 года
	Цвеченко М.В.

Логачева О.Д.,
Рожковская Ю.М.,

Перязев А.С.

	10
	Мини – выставка «Котлашане в Арктике»
	Июнь –  декабрь 2026 года
	Шалева В.В.

Цвеченко М.В.



	11
	Выставка, посвящённая истории осветительных приборов
	Сентябрь – декабрь 

2026 года
	Верещагина Н.В., Шалева В.В.,

Рожковская Ю.М.,

Цвеченко М.В.



	12
	Книга Памяти

	В течение  2026 года
	Заводская О.В.,

Шалева В.В.,

Медведев А.А.,

Верещагина Н.В.,

Кучина Е.С,

Бабикова Н.В.,

Красавцева Е.А.

	13
	Виртуальная выставка, посвящённая 95-летию кинопрокатной организации в Котласе  (Котласское агентство «Роскино»)
	Май 2026 года
	Кучина Е.С.,

Заводская О.В.,

Бабикова Н.В.

	14
	 Виртуальная выставка, посвящённая 80-летию Котласского ПАТП 
	Июнь  2026 года
	Цвеченко М.В.,

Заводская О.В.,

Бабикова Н.В.


8. Мероприятия, направленные на привлечение туристов

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Проведение экскурсий и музейных занятий (в том числе мастер-классов, квестов и т.п.)
	В течение года
	ОМП

	2
	Проведение автобусных и пешеходных экскурсий по городу
	В течение года
	ОМП

	3
	Работа экспозиции в обновленном выставочном зале «Палеонтологические раскопки профессора В.П. Амалицкого на территории Котласского района в к. XIX – н. XX вв.».

	В течение года
	Медведев А.А.

	4
	Иммерсивный променад в компании с палеонтологом Амалицким.
	В течение года
	Цвеченко М.В., Красавцева Е.А.


9. Мероприятия по повышению туристской привлекательности музея (показатели):
- количество обслуженных экскурсантов из г. Котласа – не менее 7500 чел. В год;

- количество обслуженных экскурсантов из других муниципальных образований Архангельской области, регионов РФ и зарубежных стран – не менее 1000 чел. В год;
- увеличение доли въездного экскурсанта в общем количестве посетителей музея – не менее 3 % в год;
- экспонируемость основных фондов музея с учетом всех форм экспонирования – не менее 10 % в год;
Развитие приоритетных проектов в сфере туризма в рамках проектного подхода:
-  участие в нацпроекте «Культура» и др. проектах министерства культуры РФ, программах по комфортной городской среде г. Котласа, мероприятиях в сфере образования, подготовка и реализация проектов в рамках грантовой и конкурсной деятельности;

- усиление продвижения тем, характерных для территории (история Котласа, Котласского района):

- железная дорога, речная история, палеонтологические раскопки, археологические раскопки, выдающиеся земляки;
- участие в реализации проекта «Северное Трёхречье».
Развитие музея как социально-культурного «центра притяжения»:
- цифровизация музейных выставок и экспозиций, внедрение современных технологий для создания интерактивных пространств;
- модернизация материально-технического состояния и оснащения музея;
- кадровое обеспечение учреждения высококвалифицированными специалистами;
- формирование методического центра на базе музея: «Информационно-методический центр краеведения»: научный архив, научная библиотека, методическая библиотека.
- совершенствование комплекса мер культурной поддержки социально уязвимых групп населения (развитие программ лояльности);
- развитие существующих и формирование новых выездных экскурсионных программ, размещение на официальном сайте информации о предлагаемых экскурсионных услугах по всему спектру экскурсий с уточнением программ, условий участия и транспортного обслуживания;
- повышение качества проведения экскурсий, в том числе для иностранных туристов;
- активизация взаимодействия музея с туристско-информационным центром г. Котласа;
- повышение уровня удовлетворенности населения и посетителей услугами музея.

10. Мероприятия, направленные на работу с инвалидами

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Декада инвалидов в музее
	Декабрь

2026 года
	Шалева В.В.,

Кучина Е.С.



	2
	Экскурсии, мастер-классы, музейные занятия для лиц с ОВЗ
	В течение года
	Шалева В.В.,

Кучина Е.С., Верещагина Н.В. ,

Красавцева Е.А.

Медведев А.А.

Заводская О.В., Цвеченко М.В.


	3
	Работа лицами ОВЗ по проекту «Звероящеры Амалицкого»
	В течение года
	Медведев А.А.




11. Мероприятия, направленные на работу с детьми

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Обзорная экскурсия по музею

 «Виват, шурави!»

 «Военные профессии»

«Редкие военные профессии»

 «Письма с фронта»

«Шли девчонки по войне»

«Котлас и блокадный Ленинград»

 «Наши главные символы»

«Символ ратной славы»

«Юнги Северного флота»

 «Новогодние приключения Маши и Вити» (интерактивная программа)

«Котлас? Котлас!»

«Покорители Сибири»

 «Школьные истории»

«Федорино горе»

Пешеходные экскурсии по городу

Автобусная экскурсия по городу

«На земле, в небесах и на море» 

Экскурсия по выставке «Вернусь – и всё станет весной, самым майским маем» 

«Приключения Кубарика и Томатика, или Музейная математика» 

Игра «Знатоки Котласа»Обзорные экскурсии по музею, «Здравствуй, музей!»
	В течение года
	Шалева В.В.



	2
	Обзорная экскурсия по музею

«Здравствуй, музей!»

«Масло и соус на холсте»

«Судьба, беспокойная, как море»

 «Мезенская роспись»

«Немирный атом»

«Министр речных просторов»

Квест «Тайны пермских болот»

«Быстро сказка сказывается»

«Котлассия, двинозавр и другие» 

«Алиса в закулисье»
	В течение года
	Цвеченко М.В.

	3
	Обзорная экскурсия по музею

«Как рубашка в поле выросла»

«Как потопаешь, так и полопаешь»

«Новогодние истории»

«Не было ни гроша, да вдруг алтын»

«Свет и тень»

«Семь раз отмерь, один раз отрежь»

«Герои Северо-Двинской флотилии»

«Полный ход!»

«От Бреста до Берлина»

«Раз словечко, два словечко – будет песенка!»

«Без пояса дело не спорится»

Квест «Путешествие во времени» 

«Всему свое время» 

«Броня крепка»

«Афганский аккорд»
	В течение года
	Верещагина Н.В.



	4
	Обзорная экскурсия по музею

«Рождественский вертеп»
	В течение года
	Горбунова А.А.

	5
	Обзорная экскурсия по музею

«Ящеры Амалицкого»

«Следы древней жизни»

«Лес, лесная промышленность и экология» 

«Животные на войне» 

«Железный узел Котласа»

«Шестиногие соседи»

«Самые-самые: животные-рекордсмены»

Экскурсия по выставке «Грибная наука и грибные промыслы» 

Экскурсия по выставке «Геология Котласского района»
	В течение года
	Медведев А.А.

	6
	Обзорная экскурсия по музею

«Мой город»

«Путешествие в страну ёлочных игрушек» 

«Пух и перья» 

«Просто о лесе»

«Гнёзда, норки, домики» 

Экологическая игра «Зелёный мир»

«Длинноухий и компания»

«Что скрывает глубина?» 

«О чём шепчет осень?»

«Щелкунчик и загадки Мышиного короля»

«Дедушкины медали»

«Кто работает в музее»

«Масленицу встречаем, зиму провожаем»
	В течение года
	Красавцева Е.А.

	7
	Обзорная экскурсия по музею

«Книжная перезагрузка»
	В течение года
	Заводская О.В.


Новые темы музейных  занятий:

Верещагина Н.В.

Музейное занятие  про пожарных для 1-4 классов и для 7-11 классов.
Музейное занятие «Чемоданное настроение» для 5–6 классов.  

Шалева  В.В. 

            Музейное занятие «Точка погружения».
            Музейное занятие «Медицины верные солдаты».
Цвеченко М.В.

Экскурсия по выставке «Чернобыль».
Красавцева Е.А.

Музейное занятие «Щелкунчик и загадки Мышиного короля»

Музейное занятие «Дедушкины медали»

Музейное занятие «Кто работает в музее»

Музейное занятие «Масленицу встречаем, зиму провожаем»
Медведев А.А.
Экскурсия по выставке «Геология Котласского района».

12.Мероприятия, направленные на работу с молодежью

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Работа передвижной выставки «Расскажи мне про Афган» в образовательных организациях Котласского муниципального округа
	Январь–февраль 2026 года
	Шалева В.В.

	2
	 Проведение юбилейных 21-х Малых    Стефановских чтений  
	14 февраля 2026 г.
	Слепухина О.И.

	3
	Ракитинские чтения
	март 2026 г.
	Слепухина О.И.,
Заводская О.В.

	4
	Торжественная встреча, посвящённая 50-летию учреждения звания «Почётный гражданин Котласа» и 90-летию почетного гражданина Котласа, Заслуженного работника МВД, начальника ОВД г. Котласа с 1975 по 2001 годы, полковника милиции Бугая Дмитрия Ивановича 


	19 февраля 2026 года
	Верещагина Н.В., Заводская О.В.

Шалева В.В., Бабикова Н.В.



	5
	Торжественная встреча «Всё начинается
с любви»
	4 марта 2026 года
	Верещагина Н.В., 

Заводская О.В., 

Шалева В.В.,

Кучина Е.С.

Бабикова Н.В.

	6
	Передвижная выставка «Котлашане-Герои Советского Союза» и проведение краеведческой викторины на молодёжном спортивно-туристском слёте, посвящённом Дню Победы
	Май 2025 года
	Шалева В.В.,

Верещагина Н.В.

	7
	Торжественный вечер,  посвященный Дню Героев Отечества
	9 декабря 

2026 года


	Шалева В.В.



	8
	Музейные занятия: «Письма с фронта», «Котлас и блокадный Ленинград», «Юнги Северного флота», «Школьные истории», «Шли девчонки по войне», «Виват, шурави!», «Покорители Сибири», «Котлашане-подводники», «Котлашане в высоких широтах», «Звероящеры Амалицкого», «Десант в бессмертие», «Снайпер Фёдор Харченко», «Животные на войне», «Точка погружения», «Афганский аккорд», «Следы древней жизни», «немирный атом»
	В течение года
	Шалева В.В.,

Кучина Е.С.

	9
	Пешеходные экскурсии «Между рекой и железной дорогой», «Тайны старого Котласа», «От Октября к 1980-м», пешеходная экскурсия по Лименде
	В течение года
	Шалева В.В., 

Верещагина Н.В.,

Кучина Е.С.

	10
	Автобусные экскурсии по городу
	В течение года
	Шалева В.В.


13.Мероприятия, направленные на работу с ветеранами

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Экскурсии, музейные занятия и мастер-классы в музее 
	В течение года
	Шалева В.В., Кучина Е.С.

	2
	Экскурсии по Котласу 
	В течение года
	Кучина Е.С.

	3
	Работа клуба «Моя родословная»
	В течение года
	Слепухина О.И.

	4
	Работа с ветеранскими организациями: клуб «Большая перемена», Советы ветеранов ОМВД России «Котласский» и Линейного отдела МВД
	В течение года
	Шалева В.В.,

Заводская О.В.


14.Мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни населения

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Музейные занятия: «Как потопаешь, так и полопаешь», «Как рубашка в поле выросла», «Просто о лесе», «О чём шепчет осень?»
	В течение года
	Шалева В.В.

	2
	Обзорная экскурсия по музею, «Здравствуй, музей!»
	В течение года
	Шалева В.В.


15.Мероприятия, направленные на патриотическое воспитание

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Музейные занятия: «Служить России!», «Символ ратной славы», «Память войны на улицах Котласа», «Министр речных просторов», «Судьба, беспокойная как море», «На земле, в небесах и на море», «Немирный атом», «Военные профессии», «Письма с фронта», «Котлас и блокадный Ленинград», «Юнги Северного флота», «Шли девчонки по войне», «Виват, шурави!», «Редкие военные профессии», «От Бреста до Берлина», «Десант в бессмертие», «Снайпер Фёдор Харченко», «Броня крепка», «Животные на войне», «Точка погружения», «Афганский аккорд»
	В течение года
	Кучина Е.С.,

Верещагина Н.В.,

Красавцева Е.А. ,

Шалева В.В.,
Цвеченко М.В.,

Медведев А.А.



	2
	Торжественная встреча, посвящённая 50-летию учреждения звания «Почётный гражданин Котласа» и 90-летию почетного гражданина Котласа, Заслуженного работника МВД, начальника ОВД г. Котласа с 1975 по 2001 годы, полковника милиции Бугая Дмитрия Ивановича 


	19 февраля 2026 года
	Верещагина Н.В., Заводская О.В.

Шалева В.В., Бабикова Н.В.



	3
	Торжественный вечер, посвященный Дню Героев Отечества
	9 декабря

2026 года
	Шалева В.В.

	4
	Цикл публикаций патриотической направленности  в соцсетях 
	В течение года
	Шалева В.В., Верещагина Н.В.,

Кучина Е.С.

	5
	Работа передвижной выставки  «Расскажи мне про Афган» в образовательных организациях Котласского муниципального округа
	Январь–февраль-

2025 года
	Шалева В.В.

	6
	Передвижная выставка «Котлашане-Герои Советского Союза» и проведение краеведческой викторины на молодёжном спортивно-туристском слёте, посвящённом Дню Победы
	Май 2025 года
	Шалева В.В.,

Верещагина Н.В.

	7
	Консультационная помощь образовательным организациям Котласа и Котласского района в проведении событий патриотической направленности
	В течение года
	ОМП, ОФ, ОИС

	8
	Формирование базы данных котлашан–участников СВО
	В течение года
	Шалева В.В.




16.Мероприятия, направленные на укрепление института семьи

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Музейные занятия: «Как потопаешь, так и полопаешь», «Как рубашка в поле выросла», «Здравствуй, музей!», «Рождественский вертеп», «Новогодние истории», «Котлас! Котлас!», «Тайны пермских болот», «Быстро сказка сказывается», «О чём шепчет осень», «Что скрывает глубина», «Зелёный мир!», «Просто о лесе», «Книжная перезагрузка», «Знатоки Котласа»
	В течение года
	ОМП
	Кучина Е.С.,

Верещагина Н.В., Горбунова А.А.,

Красавцева Е.А.,

Шалева В.В., 

Цвеченко М.В.

	2
	Торжественная встреча «Всё начинается с любви»
	4 марта 2026 года
	ОМП
	Верещагина Н.В., 

Заводская О.В., 

Шалева В.В.,

Кучина Е.С.

Бабикова Н.В.

	3
	Экскурсии по выставке «Вернусь, и всё станет весной, самым майским маем»
	В течение года
	ОМП
	Шалева В.В.

	4
	Мероприятия для семей с детьми по субботам
	В течение года
	ОМП
	Кучина Е.С.,

Верещагина Н.В., Горбунова А.А.,

Заводская О.В.,

Красавцева Е.А.,

Медведев А.А.,

Шалева В.В., 

Цвеченко М.В.


17.Сохранение и развитие народного творчества, народных промыслов и традиционной культуры

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Ответственные

	1
	Музейное занятие «Как рубашка в поле выросла»
	В течение года
	Верещагина Н.В.

	2
	Музейное занятие «Как потопаешь, так и полопаешь»
	В течение года
	Верещагина Н.В.


18. Мероприятия, направленные на профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Проведение музейных занятий для детей в трудной жизненной ситуации 
	В течение года
	ОМП
	Шалева В.В.


19.Мероприятия, посвящённые юбилейным, значимым датам
	№ 

п/п
	Мероприятие
	Дата 

проведения
	Место проведения
	Ответственные

	1
	Торжественная встреча, посвящённая 50-летию учреждения звания «Почётный гражданин Котласа» и 90-летию почетного гражданина Котласа, Заслуженного работника МВД, начальника ОВД г. Котласа с 1975 по 2001 годы, полковника милиции Бугая Дмитрия Ивановича 


	19 февраля 2026 года
	Котласский краеведческий музей
	Верещагина Н.В., Заводская О.В.

Шалева В.В., Бабикова Н.В.



	2
	Выставка к 40-летию  аварии на Чернобыльской АЭС 
	Апрель  - декабрь 2026 года
	Котласский краеведческий музей
	Цвеченко М.В.

Логачева О.Д.

	3
	Виртуальная выставка, посвящённая 95-летию кинопрокатной организации в Котласе  (Котласское агентство «Роскино»)
	Май 2026 года
	Сайт музея
	Кучина Е.С.,

Заводская О.В.,

Бабикова Н.В.

	4
	Виртуальная выставка, посвящённая 80-летию Котласского ПАТП 
	Июнь  2026 года
	Сайт музея
	Цвеченко М.В.,

Заводская О.В.,

Бабикова Н.В.

	5
	Торжественный вечер, посвященный Дню Героев Отечества
	9 декабря

2026 года
	Малый зал КДК
	Шалева В.В.

	6
	Проект «Почётные граждане Котласа и Котласского района» (подкасты, видеосюжеты, статьи для группы ВКонаткте и для отдельной вкладки на официальном сайте музея)
	В течение года
	
	Цвеченко М.В.,

Рожковская Ю.М.,

Заводская О.В.


20.Инновационная деятельность 
	№ п/п
	Вид деятельности
	Срок
исполнения
	Ответственный
	Показатели

	1
	Разработка инновационных (квестов, интерактивных игр, челленджа)  форм занятий с детьми по истории города


	В течение года
	Шалева В.В.

 ОМП
	Количество мероприятий, количество участников,

Количество положительных отзывов

	2
	Разработка линейки сувенирной продукции по теме раскопок Амалицкого различного ценового сегмента (магниты, пазлы, брелоки, сумки (печать на ткани) и т.д.
	В течение года
	ОИС
	Количество положительных отзывов

	3
	Ведение программы  АС ГИВЦ «Музей»


	В течение года
	Цвеченко М.В., 
Горбунова А.А.

Логачёва О.Д.

Рожковская Ю.М.
	Количество предметов, занесенных в АС «Музей»

	4
	Внесение предметов в Госкаталог с фотофиксацией

Корректировка ранее занесённых предметов


	В течение года
	Цвеченко М. В.

Логачева О.Д.

Рожковская Ю.М.

Горбунова А.А.


	Количество предметов, занесенных в Госкаталог


21. Укрепление материально-технической базы, в том числе: формирование заказа на разработку ПСД и координация работ по проведению экспертиз, проведение обследований учреждений с составлением актов по результатам обследований, проведение ремонтных работ, работ по благоустройству прилегающих территорий: 
	№ п/п
	Вид деятельности
	Срок
исполнения
	Ответственный

	1
	Косметические ремонтные работы (покраска лестниц, выставочных залов 1-го этажа, дверей, подоконников)
	Август 2026
	Перязев А.С.
Мохорт Е.А.,
Зуев.Ю.В.

	2
	Промывка системы отопления
	3 квартал 2026
	Перязев А.С., Зуев Ю.В.


	3
	Проведение санитарных дней по уборке территории и в зданиях музея
	1 раз в квартал
	Перязев А.С.

Глебова Н.П.

Зав.отделами

	4
	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров по заявкам согласно смете
	Декабрь 2026
	Перязев А.С.

Мохорт Е.А.

	5
	Проведение ремонтов памятников и памятных мест: памятник погибшим землякам в годы Великой Отечественной войны и др. Арт-объекты (звероящеры).
	апрель – май 2026
	Слепухина О.И.
Мохорт Е.А.

Перязев А.С.



	6
	Проведение осмотра памятников  городского округа  Архангельской области «Котлас» комиссией музея 
	апрель, сентябрь 2026
	Слепухина О.И.

Перязев А.С., Зуев Ю.В.


	7
	Проведение осмотра памятников  городского округа  Архангельской области «Котлас» межведомственной комиссией
	Апрель 2026
	Слепухина О.И.
Перязев А.С.,
Зуев Ю.В.



	8
	Приобретение информационного стенда во входную зону музея «Государственные деятели, повлиявшие на историю города Котласа»
	3 квартал 2026 (по наличию финансовых средств)
	Слепухина О.И.

Мохорт Е.А.

Перязев А.С.



	9
	Приобретение принтера, сканера А-3 цветного
	В течение года
	ОИС

	10
	Приобретение компьютера 
	В течение года
	Слепухина О.И.

Бухгалтерия, 

Перязев А.С

	11
	Приобретение рабочих кресел
	В течение года
	Слепухина О.И.

Бухгалтерия, 
Перязев А.С

	12 
	Приобретение УФ пленки на окна выставочных залов, фондохранилищ
	В течение года
	Отдел фондов

Бухгалтерия

Перязев А.С.



	13
	Меры по стабилизации температурного режима и микроклимата в здании музея
	В течение года
	Отдел фондов

Перязев А.С.

Зуев.Ю.В.



	14
	Приобретение дополнительных полок для стеллажей и шкафов в фондохранилище
	3 квартал 2026
	Горбунова А.А.

Мохорт Е.А.


22.План кадровой работы:
	Содержание
	Срок, дата, периодичность
	Исполнитель
	Тема
	Показатели

	Ведение воинского учета
	Постоянно
	Администратор
	-
	-

	Обучение сотрудника
	В течение года
	методист
	Профпереподготовка
	Соответствие требованиям 

	Профессиональная подготовка

сотрудников
	В течение года
	Экскурсовод (гид)
	Экскурсионная деятельность
	Соответствие требованиям законодатель-ства

	Аттестация экскурсоводов
	В течение года
	Все экскурсоводы, работающие на выходе
	Экскурсионная деятельность
	Соответствие требованиям законодатель-ства

	Профессиональная подготовка

сотрудников
	В течение года
	Главный бухгалтер
	Закупки по 44-ФЗ
	Соответствие требованиям законодатель-ства


23.Издательская деятельность

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	Переплет отчетности музея 
	3 квартал 2026 (по наличию средств)
	Заводская О.В.
Мохорт Е.А.


24.Фондовая деятельность

	1
	Главная задача года:

Проверки фактического наличия и физической сохранности музейных предметов и сверки сведений о музейных предметах, внесенных в ГК Музейного фонда РФ со сведениями, содержащимися в учетной документации, связанной с этими музейными предметами на дату проверки 01.01.2026 г.:

1.
 «Живопись. Графика»

2.
Оружие

3.
Стекло

4.
Бонистика

5.
Керамика

6.
Драгметаллы

ИТОГО:
	464 ед.

53 ед.

2078 ед.

254 ед.

414 ед.

113 ед.

3376 ед.
	01.01.-15.06.

15.06.-30.06.

01.07.-15.09.

15.09.-30.09.

01.10.-30.11.

01.12.-15.12

	2
	Основные цифровые показатели:

	2.1.
	Комплектование фондов: основной, научно-вспомогательный, сырьевой, интерактивный
	300 ед.
	В течение года

	2.2.
	Инвентаризация вновь поступивших музейных предметов
	300 ед.
	В течение года



	3
	Научно-организационная работа

	3.1.
	Заседания Экспертной фондово-закупочной комиссия:

 - подготовка и проработка вопросов по реставрации, приему предметов, фондовой принадлежности и др.;

- оформление пакета документов к ЭФЗК в соответствии требованиям музейного законодательства
	
	Не реже 1 раза в квартал

Горбунова А.А.

Рожковская Ю.М.



	3.2.
	Работа в научно-методическом совете музея (по требованию);

Работа в правлении КИПМОДК  «Северное трехречье» (1 р. в месяц)
	
	Горбунова А.А. 

	3.2. 
	I ступень учета – первичный учёт.

- постановка предметов на учет согласно требований Единых правил;

- регистрация в ГИК, журналах;

- делопроизводство
	300 ед.
	Весь период

Рожковская Ю.М.

	3.3.
	II ступень учета - инвентаризация фондовых коллекций:

- занесение инвентарных карточек, запись в Инвентарные книги;

- прикрепление изображения к описанию инвентарных карточек сотрудников;

 - распечатка инвентарных карточек сотрудников, запись шифра инвентарной карточки в КП
	300 ед.


	В течение года

Логачева О.Д. 



	3.4.
	Централизованный учет новых поступлений. Регистрация новых поступлений в Госкаталоге МФ РФ
	300 ед.
	Весь период

Логачева О.Д.

	3.5.
	 Ведение программы АС ГИВЦ  «Музей», Регистрация движения предметов. Акты внутримузейной передачи, выдачи. Акты ответственного хранения, временного пользования и др.
	
	Весь период

Весь отдел 

	3.6.
	Формирование сделок и их закрытие по реставрационной, выставочной деятельности (подготовка пакета документов, формирование сделки, согласование)
	
	Октябрь-декабрь

Горбунова А.А.



	4
	Научно-методическая работа

	4.1.
	- Работа с запросами по истории города и района, персоналиям.

- Предоставление консультаций и справок по фондовой работе сотрудникам музея, других музеев, посетителям
	
	В течение года

Весь отдел

	4.2.
	Изучение опыта работы профильных музеев по вопросам комплектования, учёта и хранения музейных предметов, ведения документации. (личные встречи, курсы, обмен опытом)
	
	В течение года

Весь отдел

	4.3.
	Ведение картотек: предметно-тематическая, инвентарная.
	
	В течение года

Рожковская Ю.М.

Логачева О.Д.

	4.4.
	Составление коллекционного списка-выборки «Живопись.Графика»
	
	Рожковская Ю.М.

	4.5.
	Составление топографических описей фондовых коллекций:

-  «Металл», «Керамика», «Стекло»;

- «Ткань. Кожа.Мех», «Дерево»
	
	Логачева О.Д.

Горбунова А.А.

	4.6.
	Отчет о работе отдела фондов за 1 полугодие, 9 месяцев, годовой,  статотчёт 8-НК, 4-Э драги                      
	
	Июнь, сентябрь, декабрь

Горбунова А.А.

	4.7.
	План работы отдела фондов на 2027 год.                              
	
	Декабрь

Горбунова А.А.

	4.8.
	Разработка инструкций, рекомендаций, правил, концепции комплектования, планов по фондовой деятельности
	
	Горбунова А.А.

	5
	Сверка фондовых коллекций.                                                           

	5.1.
	- Подготовка учетной документации по коллекциям;

- Проверка фактического наличия и физической сохранности; 

- Сверка предметов с учетной документацией;

- Сверка учетной документации с ГК РФ

- Подготовка актов, отчетов, рекомендаций, утверждение на ЭФЗК;

- Согласование результатов с учредителем
	
	В течение года

Весь отдел



	6
	Комплектование фондов. Собирательская и экспедиционная деятельность

	6.1
	Комплектование фондовых коллекций          по темам:

- история Котласского ПАТП

- история Заготпромторг

- котласский футбол

- ремёсла Русского Севера (кузнечное, плотницкое, гончарное, ткачество)

- ветераны ВОВ, участники СВО

- Почетный гражданин г. Котлас – Григорьева Н.А.

- естественно-научная коллекция: палеонтология, геология, энтомология 
	
	В течение года

Весь отдел
зав. отд. природы Медведев А.А

	6.2.
	Работа с индивидуальными сдатчиками, прием предметов «из ранее неучтенных»:

- Ткачева Н.А. (школа №76);

- Беляева З.В. (быт);

- Логинов В.Н. (быт, документы)
	
	

	6.3.
	Этнографическая экспедиция по Котласскому району
	
	Летний период

Горбунова А.А.

	6.4.
	Полевые сборы образцов минералов, окаменелостей, насекомых
	
	Летний период

Медведев А.А.

	7
	Хранительская работа. Хранение и профилактика.

	7.1.
	Работа с новым предметным фондом

1. Определение коллекции, шифровка экспонатов

2. Обертывание калькой предметов коллекции: фото, документы, графика и пр.

3. Определение места хранения в фондах, занесение в топ.описи

4. Обозначение места хранения в Книгах поступление основного и НВФ.
	300 ед.
	Логачева О.Д. 



	7.2.
	Внутримузейная выдача: 

Подбор экспонатов

1. Для экскурсий, лекций, занятий

2. Для выставок, экспозиций

3. Для сканирования и фотофиксации

4. Для инвентаризации

5. Ведение Журнала внутримузейной выдачи из фондов

6. Составление топографических описей выставок и экспозиции. 


	
	Логачева О.Д.

Горбунова А.А.

	7.3.
	Оформление актов приема предметов во временное пользование (для выставок).

Ведение журналов регистрации.
	
	Рожковская Ю.М.

	7.4.
	Организация временного хранения в Изоляторе
	
	Рожковская Ю.М.

	7.5.
	 - Пополнение электронной базы «Копии (оригинал у владельца)» - оцифровка;

 - Разработка новых методов хранения и учета;

 -  Обеспечение учета и хранения фондовой документации (акты, книги, журналы);

- Контроль за допуском в фондохранилища.
	
	В течение года.

Логачева О.Д.

Горбунова А.А.



	7.6.
	Ведение ключевого хозяйства фондового отдела и журнала выдачи ключей
	
	Логачева О.Д.

	8
	Хранение  и профилактика
	
	

	8.1.
	Осмотры предметного и фотодокументального фонда на предмет сохранности:

1. 1. Обновление и составление топографических описей

2. 2. Замена кальки (порвана, отсутствует)

3. 3. Замена папок, коробов (несоответствие размера, ветхость)

4. 4. Осмотр и проветривание комодов, сундуков, шкафов, помещений фондохранилищ.
	ежедневно
	Логачева О.Д.

Горбунова А.А.

	8.2.
	Проведение профосмотров экспозиционных залов (1 раз в квартал):

1. Проверка экспонатов на наличие моли, жучков, ржавчины и т.п.

2. Обработка экспонатов средствами защиты

3. Замена экспонатов

4. Ведение Журнала регистрации профосмотров экспозиционных залов.
	27 марта

19 июня

18 сентября

18 декабря
	Горбунова А.А.

Логачева О.Д.



	8.3.
	Проведение профосмотров в фондохранилищах (1 раз в месяц):

1. Проверка экспонатов на наличие моли, жучков, ржавчины и т.п.

2. Обработка экспонатов средствами защиты.

3. Ведение Журнала регистрации профосмотров в фондохранилищах
	19 января

16 февраля

16 марта

16 апреля

12 мая

15 июня

15 июля

14 августа

21 сентября

19 октября 16 ноября

21 декабря
	Логачева О.Д.

Горбунова А.А.



	8.4.
	Проведение санитарных дней в экспозиционных залах (1 раз в квартал):

1. Вскрытие витрин;

2.  Выемка экспонатов из витрин;

3. Влажная и сухая обработка витрин, подиумов, стеллажей, планшетов, обеспыливание экспонатов.
	27 марта

26 июня

25 сентября

25 декабря.
	Все сотрудники музея



	8.5.
	Санитарные дни в фондохранилищах:

1. Обеспыливание стеллажей и экспонатов. Проветривание. Влажная и сухая уборка напольного покрытия, подоконников, стен, окон, дверей
	23 января

20 февраля

27 марта

24 апреля

29 мая

25 июня

31 июля

28 августа

30 сентября

30 октября

27 ноября

18 декабря
	Горбунова А.А., 

Логачева О.Д.,

Рожковская Ю.М.,

смотрители



	8.6.
	Проведение профилактики от биоповреждений коллекции «Ткань.Кожа.Мех» - вымораживание
	Июнь-август


	Горбунова А.А.



	8.7.
	  - Ведение Журнала учета температурно-влажностного режима (ежедневно)

  - Ведение Журнала вскрытия сейфа с драгметаллами, оружия.

  -  Ведение Журнала учета посетителей фондохранилищ
	Ежедневно
	Горбунова А.А.

Логачева О.Д.

	9
	Реставрация
	
	

	9.1.
	 Подготовка документации на реставрацию в филиал ВХНРЦ им. Грабаря г. Архангельск.
	По запросу
	Горбунова А.А.

	9.2.
	Отбор предметов для реставрации, фотофиксация, ЭФЗК, упаковка.
	
	Логачева О.Д.

Горбунова А.А.

	10
	Экспозиционно-выставочная  работа

	10.1.
	Подготовка и открытие выставки, посвященная 40-летию со дня аварии на Чернобыльской АЭС
	Январь-апрель
	Логачева О.Д.

Рожковская Ю.М.

	10.2.
	Выставка коллекции этнографических тканей из фондов музея


	Январь-март
	Горбунова А.А.

	10.3.
	Выставка «Да будет свет!»


	Май-сентябрь
	Рожковская Ю.М.

	10.4.
	- Подбор экспонатов из фондов для выставок в музее и вне;

- Помощь в оформлении выставок
	По плану
	Горбунова А.А.

Логачева О.Д.

	11
	Научно-просветительская работа
	
	

	11.1.


	Проведение и участие в мероприятиях музея (открытие выставок, дни открытых дверей, дни выходного дня, торжественные вечера, День музеев)
	По плану


	Сотрудники отдела



	11.2.
	Проведение мероприятий, экскурсий, музейных занятий
	4 ед. в мес.
	Горбунова А.А.

	11.3.
	День дарителя
	ноябрь
	Весь отдел

	12
	Научная работа

	12.1.


	- Коллекция браных полотенец в фондах музея.;

- Подготовка публикаций по фондовым коллекциям
	
	Горбунова А.А.

	12.2.
	Подготовка сообщения по самоварам из фондов музея на Ракитинских чтениях
	
	Рожковская О.Д.

	12.3.
	Подготовка публикаций по коллекции стеклянной посуды из фондов музея
	
	Логачева О.Д.

	13
	Укрепление материально-технической базы.
	
	

	13.1.
	Закупка дополнительных полок на стеллажи;

Бытовой пылесос, установка занавесок в хранилищах, приобретение стульев для сотрудников.

Приобретение материалов для хранения (акриловая ткань, упаковочная бумага, микалентная бумага)
	
	Весь год

Горбунова А.А.

	14
	Планирование
	
	

	14.1
	- Проведение планёрок в отделе

- Участие в планёрках учреждения

- Участие в работе комиссии по оценке выполнения показателей и критериев эффективности деятельности работников и выплат стимулирующего характера
	1 раз в неделю

1 раз в месяц


	Горбунова А.А.

Логачева О.Д.

Горбунова А.А.

	15
	Командировки
	
	

	15.1.
	Участие в XXX юбилейнаой Всероссийской научно-практической  конференции АДИТ-2026  г. Архангельск
	07.06.–11.06.2026г
	Горбунова А.А.


25. Содержание памятников:
	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Проведение осмотра и фотофиксации технического состояния памятников и арт-объектов
	апрель, сентябрь
	Специалист ОСОКН

	Зуев Ю.В.

Перязев А.С.

Слепухина О.И.


	2
	Ведение постоянной работы по поддержанию объекта культурного наследия регионального значения «Народный дом»
	В течение года
	Специалист ОСОКН


	Зуев Ю.В.

Перязев А.С.



	3
	Разработка ПСД на текущий противоаварийный ремонт крыши ОКН «Народный дом»
	В течение года
	Сторонняя фирма с реставраторской лицензией (г. Архангельск)
	Перязев А.С.

Слепухина О.И.

Мохорт Е.А.

	4
	Работа по заявкам на содержание памятников со Службой благоустройства
	В течение года
	Мохорт Е.А.

Перязев А.С.
	Перязев А.С.

Слепухина О.И. 
Мохорт Е.А.


26. Техника безопасности, охрана труда, ГО ЧС и ПБ

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Разработка графика на обслуживание водопровода и огнетушителей
	Январь
	Нач.хоз.отдела
	Перязев А.С.



	2
	Проведение инструктажа по действиям работников на случай ЧС и пожара
	По отдельному плану
	Нач.хоз.отдела
	Перязев А.С.



	3
	Обновление информации на стендах по ПБ и ЧС, антикоррупции
	2 квартал
	Цвеченко М.В.
	Перязев А.С.

Цвеченко М.В.

	4
	Обновление информации в уголке охраны труда
	В течение года
	ОИС
	Бабикова Н.В.

	5
	Выполнение плана мероприятий по улучшению и оздоровлению условий охраны труда на 2026 год
	В течение года
	ОИС
	Бабикова Н.В.

	6
	Оформление карточек выдачи СИЗ
	В течение года
	Бухгалтерия
	Иванова О.С.

	7
	Приобретение СИЗ
	В течение года
	Перязев А.С.

Бабикова Н.В.
	Перязев А.С.


27. Архив и библиотека

	п/п №
	Содержание работы
	Период
	Кол-во
	Ответственный сотрудник 

	Раздел 1.  Методическая работа



	1
	Оказание методической и практической помощи при подготовке экскурсионных программ, музейных занятий и выставок
	постоянно
	
	Заводская О.В.

	2
	Сотрудничество с образовательными организациями по вопросам взаимодействия с музеем
	Ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	3
	Проведение информационно-образовательных (просветительских) музейных мероприятий
	Ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	Раздел 2.  Работа с научным архивом



	1
	Прием и регистрация документов, поступающих на хранение в архив музея (тематические фонды, фотофонд, фонд персоналий).

Оформление новых описей и формирование новых дел, редактирование уже имеющихся описей и дел. 

Ведение «Описи» в бумажном и электронном виде.
	Ежемесячно

по мере необходимости

в течение года
	
	Заводская О.В.

	2
	Формирование электронной базы данных «Солдаты Отечества» (по картотеке Совета ветеранов г. Котласа)
	ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	3
	Формирование электронной базы данных котлашан, погибших в годы Великой Отечественной войны («Книга Памяти»)
	ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	4
	Выполнение справок и ответов на запросы для клиентов музея и музейных работников. Выдача архивных копий и документов 
	по запросам
	
	Заводская О.В.

	5 
	Ведение научной работы по выбранной теме, подготовка и публикация статьи в печатных или электронных  ресурсах 
	в течение года
	
	Заводская О.В.

	Раздел 3. 

Работа с библиотекой 

	1
	Обслуживание читателей библиотеки музея, осуществление книговыдачи
	в течение года
	
	Заводская О.В.

	2
	Прием и оформление поступающих в библиотеку книг, формирование на них новых карточек для картотек 
	по мере поступления


	
	Заводская О.В.

	3 
	Описание статей периодической печати для оформления электронной картотеки 
	ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	4 
	Пополнение папок газетных статей, подшивка газет


	по мере поступления
	
	Заводская О.В.

	5 
	Перевод бумажных каталожных карточек в электронный вид 
	ежемесячно
	
	Заводская О.В.

	6
	Подготовка книг к списанию
	по мере необходимости
	
	Заводская О.В.

	7 
	Формирование краеведческого каталога памятных дат (по истории Котласа)
	в течение года
	
	Заводская О.В.

	8 
	Формирование летописей школьной жизни по газетным публикациям 
	в течение года, по заявкам образовательных организаций
	
	Заводская О.В.

	Раздел 4. Работа по темам значимых событий 2026 года:



	1
	Согласно плану на творческий сезон 2026 года:

- работа над выставкой по этнографии;

- работа над виртуальной выставкой по истории кино;

- работа над виртуальной выставкой по истории автотранспорта.
	в течение года

январь-апрель 2026 г.

февраль-май 2026 г.

март-июнь 2026 г.
	
	Заводская О.В.


28. Планирование, отчеты:

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Перспективное планирование
	До 15 декабря
	Заведующие отделами – до 10 декабря

	Слепухина О.И.

	2
	Текущее планирование  (планы на месяц)
	До 10 числа текущего месяца
	ОМП, ОИС, ОФ
	Слепухина О.И.

	3
	Статотчет 8-НК
	До 20 января
	Зав. отделами до 10 января
	Слепухина О.И.

	4
	Отчет о выполнении муниципального задания
	Ежеквартально до 15 числа следующего за отчетным месяца
	Зав. отделами до 10 числа следующего за отчетным месяца
	Слепухина О.И.

	5
	Перспективный план работы на сезон
	До 15 июня
	Зав. отделами до 10  июня
	Слепухина О.И.

	6
	Итогово-аналитический отчет
	До 20 января
	Зав. отделами до 10 января (годовые отчеты отделов)
	Слепухина О.И.
Мохорт Е.А.

	7
	Отчет по охране труда
	До 20 декабря
	Ответственный за охрану труда – до 15 декабря
	Слепухина О.И.


29. Мониторинг:

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Анкеты для статистических данных о посещении музея одиночными посетителями, экскурсионными группами и гостями:

– обработка данных, печать анкет, 

– отчёты: месячные, квартальные, полугодовой, годовой; анализ данных
	В течение года
	Цвеченко М.В.


	Цвеченко М.В.

	2
	Анкеты для статистических данных о посещении музея одиночными посетителями, экскурсионными группами и гостями заполненные на официальном сайте:

– обработка данных
	В течение года
	Бабикова Н.В.
	Бабикова Н.В.

	3
	Статистика посещений официального сайта музея
	Ежемесячно
	Бабикова Н.В.
	Бабикова Н.В.

	4
	Статистика посещаемости страниц Котласского краеведческого музея в социальных сетях
	Ежемесячно
	Цвеченко М.В.
	Цвеченко М.В.


30. Реализация текущих проектов в рамках муниципальных, региональных, всероссийских и международных конкурсов грантов и субсидий.

	№ п/п
	Наименование проекта
	Наименование конкурса грантов/субсидий
	Сроки

проведения
	Исполнители
	Ответственные

	1
	Национальный проект «Семья»


	субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на модернизацию учреждений культуры, включая создание детских культурно-просветительских центров на базе учреждений культуры
	январь – декабрь 2026 г.
	Шалева В.В.

Верещагина Н.В.
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KyJIbTYPBI

31. Ilnaumel mo y4acTu B peaau3alHH IPOCKTOB B paMKaX MYHHUUNAJBHBIY,
PErHOHANLHEIX, BCEPOCCHICKIX H MEKIYHAPOIHBIX KOHKYPCOB TPAHTOR H CYy6CH/Imii.

Ne | HammeHnoBanmHe HaumenoBaume Cpoxu- Henonanten | OTBeTETBEHHDI
n/ | mpoexra KOHKypca NMpOBEeNEHH | e
i TPAaHTOB/CyOcHIn | 9
i
| Kpearupubiit myseit. | Kpeatupusrit B Tteuenue [Mensenes Mengenes A.A.
Co3nanue My3eH. ronaa A.A. ['opOyHoBa A.A.
CYBEHUPHOMU DoHn - TopbyHoBaA. |[IBeuenko M.B.
JIMHEHKU KYJIBTYPHBIX A.
IPOIYKITHH Ha | UHUIHATHB L{BeueHko
HaJIEOHTOIOTHYECKY M.B.
10 TEMY.
32. OcHOBHbIE IOKA3ATETH:
Hoxazatenn Ilnan

[Tocemaemocts, uen. (My3es)

10050 B my3ee, 2400 - BHe my3es

(110 BXOIHEIM OHJIETAM IIJIATHO)

llononnenne ¢onna myses (ocHOBHOH u HAydHO- |
BCIIOMOTATeIbHbIA (HOHIEL, CEIpbeBOl (OHT)

Hocemaemocts, yen. (My3es)

7
(becmmatHO) 2000
OKCIOHHPOBAHME MPEIMETOB OCHOBHOTO (hoHMA B | . 000
100bIX (hopMmax g
») o
gz b
JupexTtop KL ey ) Cnenyxuna O.J.
D/
['maBueIi Oyxranrep (%/ Moxopt E.A.

[ naBHBIN xpanuTes

3aBeqyromuil OTaeI0M
My3€HHOH meaaroruku

['opOyHoBa A.A.

anesa B.B.

3aBeayIomu oTIeI0M
HHPOPMAITHOHHBIX CHCTEM

L4

» lBeuenko M.B.

3aBeyrOIIMI OTAETOM HPHp

38.B.XO35H>1CTB€HHOI’O oTaena

OBl

Mernsenes A.A.

Ilepszes C.A.

L
/
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