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Перспективный план работы на 2014 год

Главные задачи года
· Открытие экспозиционного зала «Котлас и район в годы Великой Отечественной войны».
· Настройка полноценной работы  фондовой программы АС «Музей-3», запуск в работу программы «Госкаталог».

· Организация и проведение мероприятий к 50-летию общественного  музея в Котласе.

· Ремонт и введение в действие фондохранилища по Виноградова, 20.

· Ремонт зала №5 и расширение  интерактивного зала «Палеонтологические раскопки профессора В.П.Амалицкого».
· Открытие выставок «Котлас спортивный», «Судьба, беспокойная, как море».
Основные показатели
	Показатели
	План

	Посещаемость, чел. (музея)
	7800

	Посещаемость, чел. (общая)
	17000

	Экскурсии
	320

	Лекции
	250

	Выставки
	8

	Мероприятия
	35

	Доходы от основных видов уставной деятельности, тыс. руб.
	300,00


Научно-организационная работа
1. Научно-методический совет

	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Проведение заседаний:
1. Составление плана научно-просветительской работы на 2014 год.

2. Составление плана работ по оформлению выставки «Котлас спортивный».

3. Распределение экскурсионных тем по залу «Котлас в годы Великой Отечественной войны»
4. Составление плана работ по оформлению выставки «Судьба, беспокойная, как море».

5. План проведения акции «Ночь в музее».

6. Составление плана экскурсионной и лекционной работ на летний период.
7. Подготовка мероприятий по традиционной культуре на осенне-зимний период.

8. Прослушивание экскурсий.

9. Прослушивание экскурсий.

10. Ведение журнала учета посещаемости, составление отчетов по посещаемости ежемесячно.
	январь

                   февраль   
март    
апрель
май
май
сентябрь

ноябрь

декабрь

весь период
	Николаева Н.И.

	Разработка системы мониторинга посещаемости и удовлетворенности качеством услуг музея.
	1 квартал
	Николаева Н.И.

Середкина Т.А.

Цвеченко М.В.

	Разработка  «Положения о Научно-методическом совете музея».     
	2 квартал
	Середкина Т.А.
Николаева Н.И.


2. Фондово-закупочная комиссия (ФЗК)
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Заседания ФЗК: 

подготовка материалов, документов для  рассмотрения, оформление протоколов заседаний,
ведение Книги регистрации актов ФЗК.
	последняя

пятница месяца
	Ширшова Т.А.,

	Оформление необходимых документов для получения лицензии на хранение и экспонирование оружия
	В течение года
	Середкина Т.А

	Проведение списания музейных предметов.
	в течение года
	    Ширшова Т.А., 

Логачева О.Д.

	Закуп экспонатов
	4 квартал
	Середкина Т.А.

	Заключение договора на проведение реставрационных работ (коллекции  «Дерево», «Фотонегативы»).
	1 квартал
	Середкина Т.А.

Ширшова Т.А.

	
	
	


                        3. Работа научно-справочного аппарата (НСА)
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Составление картотек:
•
тематическая

•
хронологическая

•
персональная
	весь период
	Панькова Г.И.
 Николаева Н.И.
Ширшова Т.А.

	Пополнение электронного каталога (библиотека, фонды, архив).
	весь период
	Панькова Г.И.

Цвеченко М.В.
Логачева О.Д.


Научная работа
1. Научная инвентаризация
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	Составление научных паспортов по коллекциям:

•
«Ткани», «Металл», «Живопись», «Прочее» и т.д. 

	весь период

25 инвентарных карточек на сотрудника в год
	Николаева Н.И.

Игумнова Г.А.

Середкина Т.А.

Кузнецова Л.А.

Цвеченко М.В.

Логачева О.Д.


                                                  Комплектование фондов

1. Тематическая собирательская работа

	Тема
	Срок
	Ответственный

	Завершение работы по сбору материалов «Проведение выборов главы администрации МО «Котлас» и Собрания депутатов МО «Котлас» 2013 г.
	В течение года
	Ширшова Т.А.

	«История приречного района г. Котласа  20 век»
	В течение года
	Ширшова Т.А.


	Котласский краеведческий музей 
1978 – 2013 гг. 
	В течение года
	Ширшова Т.А.

	Котласский комсомол 1918-2013 гг. 
	В течение года
	Ширшова Т.А.

	«Развитие физкультуры и спорта в Котласе 20век – начало 21 века»
	В течение года

	Ширшова Т.А.
Игумнова Г.А.

Середкина Т.А.


	

	Персоналии:

Тема
Срок
Ответственный
Степанов А.Ю.  – председатель городского Собрания депутатов МО «Котлас»
1 квартал
Ширшова Т.А.
Бровин В.А.  - почетный гражданин г.Котласа
2 квартал
Ширшова Т.А.
Хмельнова О.Г.- почетный гражд. Г.Котласа
3квартал
Ширшова Т.А.
Потапов Е.В. – ветеран комсомольского движения.
1 квартал
Ширшова Т.А.

	


2. Работа с индивидуальными сдатчиками

	Тема
	Срок
	Ответственный

	Пушнякова Т.П. – отец Борисова П.С.(в годы Великой Отечественной войны работал на ЛССРЗ).
	1 квартал
	Логачева О.Д.

	Корнакова З.А. – ветеран труда, быв. председатель «Горплана»
	1 квартал
	Логачева О.Д.

	Рыбкина Л.Е. – (материалы по Боровому – спецсвязь).
	2 квартал
	Логачева О.Д.

	Коломинов И.Д. – ветеран войны и труда, ветеран 28 Невельской дивизии.
	2 квартал
	Логачева О.Д.

	Виричев Н.Н. – председатель Котласского РИК в 1970-е гг.
	3 квартал
	Логачева О.Д.

	Махалова О.В. (дед – Швецов А.Г. – участник войны, преподаватель речного училища).
	3 квартал
	Логачева О.Д.

	Гущин М.П. – участник Великой Отечественной войны, фотограф.

	4 квартал
	Логачева О.Д.

	Швецов А.Г.  –участник Великой Отечественной войны, фотограф,  преподаватель ЛРУ.
	4 квартал
	Логачева О.Д.

	Федяева Н.Н. – предметы костюма нач.20 века.
	1 квартал
	Логачева О.Д.

	Абакумова А.В. – материал по дяде, участнику войны.
	1 квартал
	Логачева О.Д.

	Волков В.В. – зав. отделом горкома партии, ветеран комсомола, руководитель ансамбля «Парус».
	1 квартал
	Логачева О.Д.


3. Учетно-хранительская работа

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Учет и первичная обработка музейных предметов.
	В течение года
	Логачева О.Д.
Ширшова Т.А.

	Продолжить работу по систематизации коллекций по темам.
	В течение года
	Ширшова Т.А.
Логачева О.Д.

	Сверка музейной коллекции «Фото, негативы».
	3 квартал
	Ширшова Т.А.

Логачева О.Д.


4. Хранение и профилактика

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Согласно «Инструкции по учету и хранению музейных предметов»:

- Ведение постоянного наблюдения за температурно-влажностным режимом в фондохранилище.

- Санитарные дни в фондохранилище.

- Профосмотры в фондохранилище (по коллекциям: «Дерево», «Металл», «Стекло», «Керамика», «Ткани»).
- Профосмотры в экспозиционных залах.

- Просушка коллекции «Ткань, кожа, мех».

              
	Ежедневно

Раз в квартал

Раз в квартал

Раз в квартал

Летний период


	Ширшова Т.А.              

Логачева О.Д.

Логачева О.Д.

Логачева О.Д.

Логачева О.Д.

Ширшова Т.А.,

Логачева О.Д.


5. Реставрация и консервация музейных коллекций

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Заключение договора на проведение реставрационных работ (коллекции  «Дерево» - 4 ед., «Фотонегативы» - 12 ед.).


	2 квартал
	Середкина Т.А.

Ширшова Т.А.


Экспозиционно-оформительская работа

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	 Открытие зала Великой Отечественной войны.     
	Февраль ( ?)
	Середкина Т.А.

Ширшова Т.А.

	 Оформление интерактивного зала «Палеонтологические раскопки В.П.Амалицкого» (расширение интерактивного зала)
	4 квартал
	Николаева Н.И.
Середкина Т.А.

	Подбор фондовых материалов для выставок, участие в оформлении. 
	В течение года
	Ширшова Н.И.,
Логачева О.Д.

	Выставочная деятельность – 16 выставок:
8 выставок (муниципальное задание), 

8 выставок – (внебюджет):

	

	Оформление выставок – 8 (фондовые и совместные):

	     В течение года

	Выставка

Срок

Ответственный

Персональная выставка «Очарованный Севером» (графика, живопись, издательская деятельность) Мальцева С.К., г.Великий Устюг.


14 января-10 февраля
Николаева Н.И.,

Цвеченко М.В.
Зал №7
Выставка «Котлас спортивный»



и  выставка «Мир ваших увлечений – Олимпиада-80» (семья Денисовых, п.Вычегодский)

16 февраля-30 июня

16 февраля – 30 июля 

Игумнова Г.А.

Середкина Т.А.

Зал №7

Зал №8
«К 50-летию общественного музея в Котласе» (виртуальная выставка)
май
Цвеченко М.В.

Бабикова Н.В.

Выставка «Судьба, беспокойная, как море (к 110-летию со дня рождения Н.Г.Кузнецова)
15 июля – 31 декабря
Николаева Н.И.
Зал №7
Юбилейная фотовыставка С.А.Суханова (пейзажи)
1 сентября – 30 сентября
Логачева О.Д.

Зал №8
«Нити души» (фондовая коллекция + частная коллекция этнокультуролога  Ю.Хрусталевой, г.Москва)
1 сентября                                                        - 1 сентября 2015г.
Кузнецова Л.А.
Зал №5
Выставка графики (фондовая коллекция)
1 октября – 31 декабря
Цвеченко М.В.
Зал №8

	


                                                Передвижные выставки- 8: 

	Выставка
	Срок
	Ответственный

	«Котлассия, двинозавр и другие…»
«Котлас спортивный»
	Апрель
Школа №12
	    Игумнова Г.А.

	«Котлассия, двинозавр и другие…»

«Котлас спортивный»
	Октябрь
Школа №1
	Игумнова Г.А.

	«Котлассия, двинозавр и другие…»

«Котлас спортивный»
	Ноябрь
Школа №5
	Игумнова Г.А.

	«Котлассия, двинозавр и другие…»

«Котлас спортивный»
	Март

Школа №4 им.Гагарина Ю.А.
	Игумнова Г.А.


Научно-просветительская, музейно-педагогическая 

деятельность

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Проведение экскурсий и лекций по программе «Музей и дети».
	По заявкам в течение года
	Зав. отделом истории – Николаева Н.И.


Разработка виртуальных экскурсий:
	Тема
	Срок
	Ответственный

	«Война нас не считала за детей»
	май
	Игумнова Г.А.

	«Самсон Суханов – каменных дел мастер»
	август
	Николаева Н.И.

	«Северная народная вышивка»
	сентябрь 
	Кузнецова Л.А.



апрель
		Кузнецова Л.А.

Кузнецова Л.А.

	


Проведение круглого стола «Перс

	ективы развития краеведческой работы в МО «Котлас»» (презентация сборника «История приречного района», итоги проекта, награждение участников.

	Март

	Середкина Т.А.

Ширшова Т.А.

Шептяков Н.В.



	Сотрудничество со СМИ
Мероприятие
Срок
Ответственный
Рубрика «Афиша выходного дня» в газете «Двинская правда», «Вечерний Котлас», «Котласский курьер» (информация о новых выставках в музее).
В течение года
еженедельно 

НиколаеваН.И.
Игумнова Г.А.
Анонсы, сюжеты, информация о новых выставках, мероприятиях на радио, ТВ «Телекурьер», «Европа Плюс».
В течение года
НиколаеваН.И.

Игумнова Г.А.
СередкинаТ.А.

Подготовка материалов для публикации в СМИ статей по теме «История музейного предмета» («Двинская правда»).
1 раз в месяц по плану
Цвеченко М.В.
КузнецоваЛ.А.

Подготовка материалов для публикации в СМИ статей по теме «Музей открывает архивы» («Вечерний Котлас»).
       Февраль

апрель

июнь

август

октябрь

декабрь

Панькова Г.И.

Николаева Н.И.

Игумнова Г.А.

Панькова Г.И.

Николаева Н.И.

Игумнова Г.А.
Издательская деятельность
Мероприятие

Срок

Ответственный

Издание буклета «Котлашане – участники Первой мировой войны» (к 100-летию с начала Первой мировой войны).
К 28 июля
Николаева Н.И.
Цвеченко М.В.

Издание буклета «Герой Советского Союза Щелкунов В.И.» (К 80-летию утверждения звания Героя Советского Союза).
Сентябрь
Цвеченко М.В.

Середкина Т.А.

Ширшова Т.А.

Издание буклета «Котлассия, двинозавр и другие…»

апрель

Николаева Н.И.

Цвеченко М.В.

Участие в издании второго тома «Котлас накануне перестройки» (история общественных организаций Котласа).

В течение года.

Ширшова Т.А.

Издание учебно-методических пособий: «Практическая генеология» и «Историческое краеведение. Методика исследовательской работы».

1 полугодие

Гладких С.А.

Середкина Т.А.

Работа клубов:
Мероприятие

Срок

Ответственный

Заседание правления ОД «Северное трехречье»

по плану 1 раз в месяц

Ширшова Т.А.
Занятие клуба «Моя родословная»
по плану 1 раз в месяц
Ширшова Т.А.
Заседание клуба «Двиняночка»
по плану 1 раз в месяц
Беляева З.В.
Заседание творческой мастерской «На крыльях времен»
по плану 2 раза в месяц
Кузнецова Л.А.



	Реклама. Маркетинг:
Мероприятие
Срок
Ответственный
Распространение афишек, реклам, приглашений в учреждениях,  ДОУ, СОШ и т.д
В течение года
Отдел истории
Изготовление информационных планшетов о мероприятиях музея для гостиниц города.
В течение года
Середкина Т.А.
Проведение мониторинга среди посетителей и жителей города.                
В течение года
Николаева Н.И.
Цвеченко М.В.

Опякина Н.А. – кассир


	Инновационная деятельность

Мероприятие

Срок

Ответственные

Активация всех компонентов программы  АС «Музей-3».
В течение года
Цвеченко М.В.,
Бабикова Н.В.

Занесение в базу 200 предметов 
В течение года
Цвеченко М.В.
Внесение предметов в программу «Госкаталог» с фотофиксацией.
В течение года
100 ед.

Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.
Оцифровка коллекций фотографий основного фонда (тематический и персональный фонд).
В течение года
2000 ед.

Цвеченко М.В.
Продолжить создание электронной базы  предметов основного и        научно-вспомогательного фондов по экспозиционным залам (оцифровка, разнесение по коллекциям).
В течение года
100 ед.

Цвеченко М.В.
Оцифровкам предметов основного фонда (коллекция полотенец, дерева)
В течение года
300 ед.

Цвеченко М.В.
Работа с ресурсами Интернет:
· Модернизация и наполнение информацией сайта «Котласский краеведческий музей».
· Создание на сайте музея кликабельного плана музея с информацией по экспозиционным залам.

· Наполнение информацией пользовательских страниц «Вконтакте», «Facebook».

· Пополнение информации о  ККМ на сайтах: yandex.ru, googl-maps, cultnord.ru, pomorland.info, Wikipedia.org, guide.aonb.ru/arch_obl, museum.ru, культура29.ru
· Пополнение информации  о музее на сайте  «Музеи России»,  на сайте Live-journal; обновление  информации на сайте «Каталог музеев». 

· Размещение отчетности в комплексной информационно-аналитической системе Архангельской области.

· Размещение информации на официальном сайте ГМУ

В течение года
Бабикова Н.В.
Цвеченко М.В.,

Цвеченко М.В.,
Цвеченко М.В.,
Цвеченко М.В.,
Бабикова Н.В.
Бабикова Н.В.
Наполнение базы информационного киоска в зале Великой Отечественной войны. 
В течение года
Николаева Н.И.

Ширшова Т.А.

Бабикова Н.В.
Цвеченко М.В.,
Разработка этикетажа для детей по экспозиции
май
Николаева Н.И.

Цвеченко М.В.,
Подготовка макета путеводителя по музею для дошкольников и школьников.
Апрель
Николаева Н.И.

Цвеченко М.В.
Печать афиш «Котласский музей» для гостиниц города.
март
Цвеченко М.В.,
Подготовка пригласительных билетов, афиш, этикетажа, грамот и благодарностей, ламинирование, обеспечение экскурсоводов раздаточным материалом  и т.д.

В течение года

Цвеченко М.В.,
Бабикова Н.В.
Наполнение статистической папки «Музей – 2014»(фотофиксация музейных мероприятий и экскурсий).
В течение года
Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.
Систематическое ведение папки «Город – 2013» (фотофиксация городских мероприятий и праздников).

В течение года
Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.
Подготовка к изданию буклета по фондовой коллекции музея
октябрь
Цвеченко М.В.,
Афиши к мероприятиям, пригласительные билеты, разработка грамот, электронных презентаций, обеспечение экскурсоводов раздаточным материалом   и т.д.
В течение года
Цвеченко М.В.,

Бабикова Н.В.



Научно-методическая работа

	Мероприятие
	Срок
	Ответственные

	Участие в работе общественных организаций:
· КИПОДК «Северное трехречье»

· КИПОДК «Совесть»

· Клуб «Моя родословная»
· ОД «Северная Полония»

· Совет ветеранов войны и труда

· Оргкомитет по восстановлению Вондокурской церкви

· Совет ветеранов комсомола

· Комитета ветеранов войн и военной службы
	В течение года
	сотрудники

	Участие в работе женского клуба «Двиняночка»

	В течение года
	Сотрудники

	Участие в работе Малых Стефановских чтений

	Февраль-
март
	Сотрудники


	Участие в работе «Школы юного историка»


	В течение года
	Сотрудники

	Методические консультации по вопросам организации музейного дела общественным музеям: ЛССРЗ, ЛОВДТ, ГОВД, КРУ, ШИ «Гамма».
	В течение года
	Ширшова Т.А.
Середкина Т.А.

Сотрудники отдела истории.

	Единый методический день для сотрудников а (разработка экскурсий, лекций, чтение периодической и специальной литературы, создание презентаций).
	В течение года
(пятница)
	Середкина Т.А.

	Консультации по написанию ТЭПа (тематико-экспозиционного плана) по оформлению музейной комнаты ЛССРЗ.
	Март
	Ширшова Т.А.


Научная библиотека
	Мероприятие
	Срок, ответственный

	Комплектование библиотеки по профилю музея
	Панькова Г.И.

	Оформление подписки на периодические издания: «Мир музея», «Народное творчество», «Двинская правда», «Вечерний Котлас», «Котласский курьер», «Справочник руководителя музея», «Museum».
	Иванова О.С.
Середкина Т.А.

	Обработка периодической печати.
Консультации, выдача специальной и методической литературы                                                                         
	Панькова Г.А.
Панькова Г.А.


Архив
	Мероприятие
	Срок, ответственный

	1. Организация фондов документов музея.
Выделить фонды документов:

А) Ф.-10. История Котласа 21 век.1)Деятельность администрации МО «Котлас»; 2) Биографии руководителей города.

Б) Ф.-11. «Общественные и политические организации Котласа и района». 1)Ветеранские организации. Деятельность Совета ветеранов; 2) Молодежные организации. Молодежное движение.
Ф.П. -35. Пузырев М.Д.

Отредактировать отделы:
Ф.25., Ф.-42.; Ф. -6.; Ф. -14.

	Панькова Г.И.
В течение года по отдельному плану




Административно-хозяйственная работа

1. Совещания                                                                          
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Собрания трудового коллектива
	2 раза в год
	Середкина Т.А.
Игумнова Г.А.

	Совещания, планерки при Комитете по культуре и туризму.
	1 раз в месяц по плану
	Комитет по культуре и туризму

	Общие планерки при директоре
	Понедельник в 16.00
	Середкина Т.А.

	Работа СТК
	По отдельному плану
	Игумнова Г.А.

	Оформление Свидетельства о государственной регистрации права постоянного пользования земельным участком по Виноградова, 32-А.
	В течение года
	Середкина Т.А.


2. Планирование, отчеты
	Мероприятие
	Сроки
	Отчеты

	Перспективное планирование
	до 15 января
	Середкина Т.А.
Отделы музея

	Текущее (квартал, месяц)
	ежемесячно
	Середкина Т.А.

Руководители отделов

	Статистический отчет


	до 5 января
	Середкина Т.А.

	Отчет о выполнении муниципального задания
	до 10 февраля, 

до 15 июля,

до 15 октября
	Середкина Т.А.

Иванова О.С.

	Перспективный план работы на сезон
	До 15 августа
	Середкина Т.А.,
Руководители отделов

	Итогово-аналитический отчет
	до 15 января
	Середкина Т.А.

	Годовые отчеты отделов
	до 27 декабря
	Николаева Н.И..
Ширшова Т.А.

Цвеченко М.В.

	

	3. Содержание памятников
Мероприятия

Срок

Ответственный

Работа по поквартальным заявкам со «Службой благоустройства»:

  - текущее содержание памятников;
- помывка скульптур: В.И.Ленина, горельеф З.А.Шашкова, бюст Н.Г.Кузнецова;

В течение года
Середкина Т.А.
Проведение осмотра и фотофиксация  технического состояния памятников                
апрель, сентябрь
Середкина Т.А.

                                                                                                                          Пруцков Б.И.
Участие в работе вневедомственной комиссии по определению состояния и объема ремонтных работ «Памятника погибшим землякам» и Стены Героев.
Апрель
Середкина Т.А.
Ведение постоянной работы по поддержанию памятника регионального значения «Народный дом».

Весь период

Пруцков Б.И.

Середкина Т.А.




4. Техника безопасности, охрана труда, ГО ЧС и ПБ
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Составление графика на обслуживание водопровода и огнетушителей.
	Январь
	Середкина Т.А.

	Проведение инструктажа по действиям работников на случай чрезвычайных ситуаций.
	По отдельному плану
	Пруцков Б.И.

	Обучение по охране труда 
	В течение года
	Ширшова Т.А.

	Проведение инструктажа и тренировочных эвакуаций на случай пожара.
	По отдельному плану
	Пруцков Б.И.

	Оформление информационных стендов по ПБ, охране труда и ЧС
	3 квартал
	Пруцков Б.И.

Середкина Т.А.


5. Кадры
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Заключение трудовых договоров («эффективный контракт»)
	В течение года
	Середкина Т.А.

	Оформление личных дел работников музея
	В течение года
	Бабикова Н.В.

	Индивидуальная работа администрации с работниками    музея
	Постоянно
	Середкина Т.А.

	Ведение воинского учета
	Постоянно
	Бабикова Н.В.


	6. Курсы  повышения квалификации
Мероприятие

Срок

Ответственный

Обучение специалиста музея работе с программой АС «Музей-3»
В течение года
г.С.Петербург

ГИВЦ
Логачева О.Д.

	
	

	
	


7. Финансовая работа

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Контроль над исполнением приказа №1 от 09 января 2014г. «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»
	                                       весь период
	Середкина Т.А.

	Составление смет доходов и расходов на 2014 год
	                                       июль – декабрь
	Иванова О.С.

Середкина Т.А.

	Утверждение штатного расписания на 2015 год
	                         декабрь
	Иванова О.С.

Середкина Т.А.


8. Хозяйственная работа

	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	Сдача в переплет отчетов, планов, подшивки «Двинская правда», «Официальный четверг».
	2-й квартал
	Бабикова Н.В.

	Покраска пола (зал №8, лестницы, кабинеты сотрудников).
	3-й квартал
	Пруцков Б.И.



	Ремонт подиума (пулемет).
	3 –й квартал
	Пруцков Б.И.

	Промывка системы отопления
	3-й квартал
	Пруцков Б.И.

	Проведение санитарных дней по уборке территории и в здании музея
	1 раза в квартал
февраль, июнь, сентябрь, ноябрь
	Середкина Т.А.

	Приобретение канцелярских и хозяйственных товаров по заявкам, согласно сметы.
	В течение года
	Иванова О.С.
Середкина Т.А.

	Замена раковин в санузлах (2).
	В течение года
	Пруцков Б.И.

	Установка электрополотенца в помещении санузла.
	В течение года
	Пруцков Б.И.

	Приобретение  психрометров в фондохранилище.
	В течение года
	Середкина Т.А.

	Ремонт фондохранилища.
Ремонт Зала №5 
	2 квартал
3 квартал
	Середкина Т.А.
Пруцков Б.И.

	Приобретение архивных коробок для фондов и архива музея.
	В течение года
	Середкина Т.А.

	Приобретение высокоточного профессионального фотоаппарата для работы музея
	В течение года
	Середкина Т.А.


                                                            Директор: _______________  Середкина Т.А.

                                                            Главный  бухгалтер: ________________ Иванова О.С. О
                                                            Главный хранитель: ________________  Ширшова Т.А.
Зав. отделом истории: ________________  Николаева Н.И.
